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HUONG DAN

V& danh gia, phén loai hang quy d6i véi nguoi dugc tuyén dung
vao lam v1§c trong cic co' quan hanh chinh, don vj sir nghiép cong lip
theo ché d9 hgp dong quy dinh tai Nghi dinh so 68/2000/ND-CP
va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ciia Chinh phi

Thuc hién Cong vin so 180/UBND-VX ngay 13 thang 01 nam 2020 cua Uy
ban nhin dan Thanh phé vé chi thu nhap tang thém theo Nghi quyét sb 03/201 8/NQ-
HDND cho nguorl dugc tuyén dung vao lam viéc theo ché db hop ddng quy dinh tai
Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh phu va nguoi
lam viéc tai cAc hoi cé tinh chéit dic thy;

S& Noi vu hudng dan vi€c danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cdng viéc
d6i v6i ngudi duge tuyen dung vao lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 14p theo ché d6 hop ddng quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND- CP va
Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 théang 11 nidm 2018 cta Chinh phu vé sta
d6i, bb sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chire, v1en chue, nang ngach cong
chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mét sb loai cbéng viéc
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cdng 14p nhu sau:

I. VE THAM QUYEN BAN HANH:
Dé nghl Thu truong cac co quan, don vi ban hanh Quy dinh danh gié, phén loai
hing quy dbi véi nguorl duge tuyén dung vao lam vigc theo ché @ hop ddng quy

dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND- CP va Nghj dinh s§ 161/2018/ND-CP ciia Chinh
phu tai co quan, don vi minh theo miu dinh kém.

IL. VE TIEU CHI PANH GIA VA PHAN LOAI MUC PO HOAN THANH
NHIEM VU:

1. Tiéu chi danh gia:
1.1. ¥ thikc 6 chirc ky ludit, phdm chist dao diec: t6i da 20 diém

Nhém tiéu chi DPiém t6i da

Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc. 5

Khéng vi pham phap luat, ndi quy, quy ché lam viéc ctia co quan,

don vi. 6

Thai 9 nghi€ém tic thuc hién céng viéc, nhiém vu dugc giao. 4




Nhém tiéu chi Piém t6i da

Tuén tht tinh thir bac, ky cuong noi cdng téc. Thyc hién t6t quy
dinh v& giao tiép va tmg x0t d01 vGi can bd, cdng chirc, vién chirc, 5
ngudi lao dong va cé nhén, td chirc dén lién hé cong tic

1.2. Nang lyc va ky nang: t6i da 20 diém

Nhém tiéu chi Piém tdi da
C6 tinh thn tréch nhiém, chu dong d& xudt tham muu clp cb 7
thdm quyén giai quyét cong viée duge giao.
Béo céo kip thdi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, két quéa ;
thue hién nhiém vu.
Phéi hop, tao lap mdi quan hé t8t v&i ¢4 nhén, t6 chirc ¢6 lién 6
quan trong thuc hién nhi€ém vu.

1.3. Két qua thyee hign chirc trich, nhigm vy dirgc giao: t6i da 60 diem

(lea chon 01 myc theo vj tri viéc lam dang thc hién danh gia. Truong hop 01
cd nhén duoc ky hop dong thwc hién nhiém vu ciia nhiéu vi tri viéc lam khdc nhau thi
lwa chon vi tri dwoc phdn céng chinh)

Nhém tiéu chi Diém t6i da

A. Déi véi vi tri Lii xe 60

Pua d6n lanh dao, can bg, cong chitc, vién chirc va van chuyén
tai lidu, trang thiét bi cua co quan, don vi di va dén ding dia 20
diém, thoi gian theo yeu ciu cbng viéc, nhiém vy cong tac.

Tuan tht phép ludt vé an todn giao théng, dam bao an toan cho
nguoi va tai liu, trang thiét bi; xir 1y t&t cac su cd phét sinh trong 20
qué trinh sir dung, khai thac phuong tién.

Dam bao phuong tién trong tinh trang sir dung t6t. Thudng xuyén
kiém tra, bao dudng phuong tién dinh ky theo dang quy trinh; st 20
dung vat tur, thiét bi va nhién liéu hiéu qua, tiét kiém.

B. Déi vdi vi tri Béo vé 60
bam bao trat ty trong khuén vién co quan, don vij, khong Xay ra

tinh trang mét trat tu; hudng din khach dén lién hé cbng tac ding 20
quy dinh.

? 2 hY A b 2 A 2? I{ r 4 2
Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat ho#ic hu héng,

hao tn do nguyén nhén chi quan. 20




Nhom tiéu chi - -

Piém tbida-

Thyc hién t6t quy dinh vé phong chdy va chita chay, ung pho sur

cb, tinh hudng khin cép theo nhiém vu duogc phén cong. 20
C. Déi véi vi tri V¢ sinh 60
Hoan thanh nhi€ém vy vé sinh, ddm bao sach s&, ngin nap trong

khuén vién co quan, don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, 20
mét vé sinh trong khu vuc duoc phén cong.

Tuén thu quy trinh dam béo an toan lao ddng, vé sinh cong s, 20
phong chéng dich bénh theo quy dinh.

Béo quan, sir dyng t6t dung cu lam viéc. Sir dung dung muc dich, 20
tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bj phuc vu céng viéc.

D. Déi véi vi tri Siva chia trang thiét bj 60
Kip thoi stra chita, khic phuc, thay thé trang thlet bi hu hong, dam 20
bao cic trang thiét bj trong diéu kién hoat ddng tbt.

Tuén thi quy trinh ddm bao an toan lao ddng, vé sinh cong s6, 20
phong chdy chita chay theo quy dinh.

Bao quan, sir dung t6t vat tu, dung cu lam viéc. St dung ding

muyc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vt tu, trang thiét bi phuc vu 20
cdng viéc.

E. Doi véi vi tri Trong gir phwo’ng tign di lgi cia cdn bj, cong 60
chikc, vién chirc va khdch dén lam viéc tai co quan, don vi

DPam bao trit ty, ngin ndp, khéng xay ra tinh trang mét trit tu 20
trong khu vyc trong git¥, luu ddu phuong tién cua co quan, don vi.

Dbam bao an toan vé tai san, khong x4y ra mét mat hodic hu hong, 20
hao ton do nguyén nhan chu quan.

Thyc hi¢n t6t quy dinh vé an toan, phong chdy va chifa chéy, img

phé su cb, tinh hubng khin cép theo nhiém vu dugc phén cong 20
Bao quan tt va sir dung vét tu, trang thiét bi phuc vu trong giit

phuong tién hiéu qua, ti€t kiém.

G. Doi véi cdc vi tri khdc 60
Hoan thanh day da céac nhiém vu dugce cap c6 thdm quyén giao, 20
dam bao chit lvong va hidu qua theo yéu céu.

Tuén thi quy trinh ddm bdo an toan lao déng, vé sinh cong sd, 20

phong chay chira chay theo quy dinh.




Nhém tiéu chi Piém t6i da

Bao quan, su dung t6t vat tu, dung cu lam viéc. Str dung ding
muc dich, tiét kiém va hiéu qua céc vét tu, trang thiét bi phuc vu 20
cbng viéc.

1.4. Mt s liwu y vé nguyén tic chdm diém:

a) D6i véi cac truong hop vi i pham cdc tiéu chi vé Y thirc t6 chike ky ludt, pham

hat dao dirc: O tu'ng tiéu chi trir 01 diém tro lén/lan vi pham. Trudng hop da trir hét

s& didm nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao Tong s6 diém dat dwgc trudc khi
phin loai.

b) Déi vé6i cac trudng hgp vi pham cdc tiéu chi vé Két qua thuec hién chic
trdach, nhiém vu dwoc giao:
- Bi chp c6 thAm quyén hoic cp trén nhdc nho: trir 02 diém tré len/lén/tiéu chi.

- Bi cAp c6 thAm quyén hogic chp trén phé binh, khién trch va xem xét xir Iy
trir 04 diém tré lén/lan/tiéu chi.

¢) Cin cit nhom tiéu chi co ban va khung diém t5i da dat dugc cia timng nhém
tiéu chi néu trén va tinh hinh d3c diém ctia dia huong, don vi, Thu trudng cdc co
quan, 16 chirc, don vi x4y dung thang diém chi tiét (k& ca muc diém trir cy thé d6i véi
cac truong hop vi pham) daé thye hién cho phu hop (nhung khéng dwoc trdi nhom
tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat duge cua timg nhom tiéu chi néu trén).

d) Céc tiéu chi dugc phép chdm diém 1é dén 0,5 diém.
2. Phén loai két qua hoan thanh nhi¢m vu:
2.1. Xdc dinh Téng so diém chinh thirc:

Téng sb diém chinh thic (thang diém 100) = Tong s6 dlem dat duoc & tht ca
céc tiéu chi - S§ diém bi trir bd sung & Nhém 1.1 (v8 Y thire t6 chirc ky luat, phdm
chit dao dirc).

2.2. Phiin logi:

Phan loai Diéu kién
Hoan thanh xuét sic nhiém vu | Téng sé diém chinh thirc tir 90 dén 100 diém
Hoan thanh t6t nhiém vu Téng s diém chinh thirc tir 75 dén dudi 90 diém
Hoan thanh nhiém vu Téng s6 diém chinh thirc tir 50 dén dudi 75 diém
Khong hoan thanh nhiém vu | Tdng s6 diém chinh thirc duéi 50 diém
Luuy:

- Ngudi lao dong bi ky ludt trong quy bi dénh gia khong hoan thanh nhi€ém vy.

- Trong quy, ngudi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam viée thuc té, cubi quy s&
duge ngudi co thdm quyén xem xét, danh gid hiéu qua cong viéc doi véi sé ngay lom
viée thure té 6 @8 1am co s giai quyét chi thu nhép ting thém.




3.1 Mau phleu danh gia, phén loai:

- Nguoi lao dong lam bao céo tu danh gia két qua cong tac (theo Mau s6 1A).
- Pdng nghiép dénh gia, nhan xét cho ngudi lao dong theo Miu 2A.

Luu y: Ty theo dic diém, diéu kién cu thé clia timg dia phuong, co quan, t6
chire, Thu truong co quan, don vi quyét dinh thanh phén, d6i tuong 1a ddng nghiép
thyc hién d4nh gia Mau 2A cho ngudi lao dong va néu rd trong Quy dinh do co quan,
don vi ban hanh.

- Ngudi 6 thdm quyén nhén xét, danh gia, phan loai tryc tiép vao Miu 1A.
4. V& thoi gian 4p dung: Ap dung ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2019.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 nhung khé khén, vudng mac hotic vén @8 phat
sinh, dé ngh1 cac co quan, don vi c6 ¥ kién bang vin ban giri v& S& Noi vy d& xem
xét, huéng dan thyc hién./. 8

‘No'i nhan:
- Thuong trigc Thanh uy;
- Thuong tryc HDND TP,
-UBND TP;
- VP Thanh 1y va cidc Ban Thanh dy;
- Céc dang ty tryc thudc Thanh uy;
- UB MTTQVN Thanh phd
va cdc td chirc chinh tri - xa hoi TP;
- Céc s& - nganh Thanh phé; i
- Quéin - huyén uy; Trwong Vin Lam
- Uy ban nhédn dan quén - huyén;
- PGP Lam Huing Tén (dé biét);
- Lwu: VT, P.CCVC, L.hv;

(dé béo céo)

(dé thyc hién)




Quy dinh miu

UY BAN NHAN DAN C(_)NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

‘THANHPHOHOCHIMINH ~~  “"Pgclap - T do - Hanh phic
TEN CO QUAN, PON VI

Sé: Qb-.... Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy thdng ndm 2020

QUYET DINH
V& ban hanh Quy dinh danh gi4, phin loai hang quy
theo hiéu qua cong viéc ddi véi nguwdi lao dong tai ..

GIAM POC/CHU TICH...

Canctr ..
Can cu Nghl dinh sb 68/2000/NB CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cia Chinh

phii v& thyc hién ché do hop ddng mot s6 loai cdng viéc trong co quan hanh chinh
nha nuéce, don vi sy nghiép;

_Cén ctr Nghi dinh 50 161/2018/ND- CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cta Chinh
phu vé& stra dbi, bd sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cdng chirc, vién churc, néng
ngach cong chirc, thing hang vién chic va thyc hién ché d6 hop ddng mét sé loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap;

Cén cir Nghi quyet sb 03/2018/NQ-HDND ngay 16 thang 3 nam 2018 ctia Hoi
dong nhan dan Thanh phé vé ban hanh quy dinh chi thu nhép téng thém cho can b,
cong chirc, vién chic thuge khu vie quéan 1y nha nuéc, t6 chirc chinh tri, t3 chirc
chinh tri - xd hdi va don vi su nghiép cong 14p do Thanh phé quan 1y;

Céan cir Coéng Van s6 180/UBND-VX ngay 13 thang 01 nim 2020 ctia Uy ban
nhin dan Thanh phé vé chi thu nhép ting thém theo Nghj quyét sb 03/2018/NQ-
HDND cho ngudi duge tuyén dung vao lam viée theo ché d6 hop ddng Nghj dinh sé
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cia Chinh pht va ngudi lam viéc tai
cac hdi c6 tinh chét djic thu;

Thyc hién Cong vin s6 /SNV-CCVCngay thing nim 2020 cia S&
Noi vu vé huong dan thyc hién danh gig, phén loai hang quy theo hi€u qua céng viéc
d6i v6i ngudi lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngdy 17 thang 11 nim
2000 cuia Chinh phu;

Xét dé nghl ctia Trudng phong T chirc can bd/Chanh Vin phong/.../Truéng
phong NGi vu..

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh vé danh gia, phan loai
hang quy theo hiéu qua céng viéc d6i véi ngudi dugc tuyén dung vao lam viéc theo

1



Quy dinh miu

ché d6 hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 va
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 théng 11 nim 2018 cta Chinh phu tai....
Piéu 2. Quyét dinh ndy dugc 4p dung dé danh gi4, phan loai va chi thu nhép
tang thém cho ngudi lao dong ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2019.
Pidu 3. Trudng phong T chirc cdn by/Chanh Vin phong..., Truong céc
phong, ban, don vi tryc thugc va nguoi lao dong tai... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh ndy./.

Noi nhin: GIAM POC/CHU TICH/...
- Nhv biéu 3;

- Luu: VT.



Quy dinh méu

UY BAN NHAN DAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1dp - Ty do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, PON VI
QUY PINH

Vé danh gla, phan loai hang quy
theo hi¢u qua céng viéc ddi véi ngudi lao dong tai ..

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-... ngay thdng ndm 2020 cia ...)

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

1. Panh gia, phan loai hang quy theo hig¢u qua cong viéc d6i v6i nguoi lao dong
nham phét huy vai trd, tinh thn, trach nhiém, tinh tu glac trong thuc hién nhiém wy;
siét chit ky lut, ky cuong, xdy dung phong cédch 1am viéc, ning cao chit lrong, hiéu
qua cong viéc cuia ngudi lao ddng tai co quan, don vi.

2. Két qua d4nh gi4, phan loai hang quy ciua ngum lao dong 1am can cir dé thyc
hién chi b sung thu nhép tang thém hang quy d6i v6i ngudi lao dong; 1a ciin ctr dé
danh gia, phan loai thi dua d6i v6i ngudi lao déng hang nim.

DPiéu 2. Yéu ciu

1. Cac phong, ban, don vi truc thudc cin ¢ chirc néng, nhiém vy ciia ngudi lao
dong phan cong nhiém vu cy thé, & nguorl, 18 viée, 16 tién d6 va chiu trach nhiém vé
két qua dénh gia, xép loai dbi véi ngudi lao déng do minh quan ly.

2. Vi€c dénh gia, phén loai hang quy d6i véi ngudi lao dong phai thyc hién theo
nguyén tic tip trung dan chy, chinh xé4c, khich quan, cong bing va dung trinh tw quy
dinh. Phai thyc hién danh gia da chleu lién tyc va lugng héa duge két qua thuc hién
nhiém vy clia ngudi lao dong gén véi két qua cong tac tai don vi (trén co s& phin
tich vé& khéi lugng va tinh chat, mirc db ctia cong viéc).

3. Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién céc tiéu chuan khung
néng luc vi tri viéc 1am ciia ngudi lao déng 1am thuéce do dé danh gis, xép loai.

Piéu 3. Ciin cit danh gid, phin loai
1. Chiic niing, nhiém vu ctia Phong T§ chitc can bd/Vin phong/Phong Nbi vu
va céc don vi tryc thude.

2. Ban md ta cong viéc va khung niing luc vj tri viéc 1am 3 dugc cp c6 thim
quyén phé duyét.



Quy dinh méu

3. Két qua thue h1en nhiém vu ctia ngudi lao ddng duge phan cong trong thang,
quy va nhiém vy dot xuét duge giao.

4. Két qua theo doi, danh gia cua lanh dao don vi d6i véi ngudi lao dong trong
thue hién nhi€ém vu.

Diéu 4. Doi twong ap dung

Ngudi duoc tuyén dung vao lam viéc theo ché d6 hop dong theo Nghij dinh s
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay
27 théang 11 nim 2018 ctia Chinh ph tai ... va céc don vi tryc thude.

Didu 5. Nguyén tic dinh gid, phin loai

1. Viéc danh gia phai céin ctr vao chic trach, nhiém vu dugc giao va két qua
thuc hién nhiém vy; y thirc chép hanh ky luit, ky cuong, chép hanh cac quy dinh,
quy ché va phap luét. Viéc d4nh gia, phén loai can lam 18 cac uu diém, khuyét diém,
t6n tai, han ché v& phim chét, ning lyuc, trinh d§ cua ngudi dong.

2. Viéc tién hanh dénh gia, phén loai ngudi lao dong phai bao dam chinh xac,
khach quan, nghiém tic, cong bang, cong tim va khong mang tinh hinh thirc, né
nang, tru dép, thién vi.

~ Trudng hop ngudi lao dong khdng hoén thanh nhiém vy do yéu t6 khach quan,
bét kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh d4nh gi4, phén loai.

Pidu 6. Thim quyén danh gia, phén loai

Ngucn dimg dau co quan, dorn vi stt dung lao dong truc tiép d4nh gia, phan loai
d6i v6i ngudi lao dong thude quyén quan 1y cia minh.

Piédu 7. Tiéu chi dinh gi4, phin loai (thang diém 100)
1. Tiéu chi danh gia:
a) Y thirc t5 chirc ky luat, phim chét dao dirc: tbi da 20 diém

Nhém tiéu chi Piém tbi da

Chép hanh nghiém vé thdi gian lam viée. 5

Khoéng vi pham phép ludt, ndi quy, quy ché 1am viéc clia co quan,

don vi. 6

Thai d6 nghiém thc thyc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao. 4

Tuén thu tinh thir béc, ky cuong noi cong tac. Thyc hién t6t quy
dinh v& giao tiép va tmg xir 601 véi can b, cdng chirc, vién chir, 5
ngudi lao dong va cé nhén, t8 chirc dén lién hé cong téc.

b) Ning luc va k¥ ning: tbi da 20 diém

Nhém tiéu chi DPiém t6i da

Cé tinh thin trach nhiém, chi dong d& xuit tham muu Cé,p co

thim quyén giai quyét cong viéc duge giao. 7
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.Nhém tiéuchi .

Piém ti da- |

Béo céo k1p théi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thyc hién nhiém vu.

7

Phéi hop, tao 14p mbi quan hé t5t véi c4 nhan, tb chirc c6 lién
uan trong thirc hi€n nhiém vu.

6

c) Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao: t§i da 60 diém

(Lwa chon 01 muc theo vi tri viéc lam dang thuc hién ddnh gid. Truong hop
01 cd nhén duoc ky hop dong thiec hién nhiém vu cia nhiéu vi tri viéc lam khdc nhau

thi lya chon vj tri dwoc phdn céng chinh)

Nhém tiéu chi Piém t6i da

A. D3i véi vi tri Lii xe 60
Dua dén lanh dao, cén b, cong chirc, vién chitc va van chuyén
tai liéu, trang thiét bj cia co quan, don vi di va dén dang dja 20
diém, thoi gian theo yeu ciu cbng viéc, nhiém vu cong tac.
Tuan thu phdp luit vé an toan giao thong, ddm bao an toan cho
ngudi va tai lidu, trang thiét bi; xir Iy tbt cac su cb phat sinh trong 20
qué trinh sir dung, khai thac phuong tién.
DPam bao phuong tién trong tinh trang sir dung tét. Thudng xuyén
kiém tra, bao dudng phuong tién dinh ky theo ding quy trinh; st 20
dung vat tu, thiét bi va nhién liéu hidu qua, tiét kiém.
B. Déi vdi vi tri Bio vé 60
Dbam bao trat ty trong khudn vién co quan, don vi, khong Xay ra
tinh trang mét trat tu; huéng din khéch dén lién hé cong tac ding 20
quy dinh.
bam béo an toan v& tai san, khong xay ra mét mat hodic hu hong,

20
hao t6n do nguyén nhén chu quan.
Thyc hi¢n t5t quy dinh vé& phong chéy va chira chay, ung pho sy 20
¢, tinh hudng khin cép theo nhiém vu dugc phén cong.
C. Doi vdi vi tri V¢ sinh 60
Hoan thanh nhiém vu vé& sinh, ddm bao sach s&, ngin nap trong
khudn vién co quan, don vi; khéng dé xay ra tinh trang 6 nhiém, 20
mét vé sinh trong khu vuc dugc phan cong.
Tuén tha quy trinh dam béo an toan lao déng, v§ sinh cong so, 20
phong chdng dich bénh theo quy dinh.
Bao quan, sir dung t6t dung cu 1am viéc. Str dung dung muc dich, 20
tiét kiém va hiéu qua céc trang thiét bj phyc vu cong viéc.
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Nhoém tiéu chi

Piém toi da

cong vi€c.

D. Pdi véi vj tri Siva chita trang thiét bj 60
Kip thoi stra chira, khic phuc, thay thé trang th1et bi hu héng, dam 20
bao céc trang thiét bi trong diéu kién hoat ddng tbt.

Tuan thu quy trinh dam bao an toan lao ddng, vé sinh cong so, 20
phdng chay chira chdy theo quy dinh.

Béo quén, sir dung tét vat tu, dung cu 1am viéc. Str dung ding

muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vit tu, trang thiét bj phuc vu 20
cong vi€c.

E. Doi vdi vi tri Trong gik phu’o’ng tién di lgi cda cdn bp, cong 60
chike, vién chikc va khdch dén lam viéc tgi co’ quan, don vi

Pim bao trét tu, ngan ndp, khéng xay ra tinh trang mét trat ty 20
trong khu viyrc trdng gitt, luu ddu phuong tién cia co quan, don vi.

Dbim bao an toan v& t3i san, khéng Xy ra mét mat hogc hu hong, 20
hao ton do nguyén nhéan chu quan.

Thye hi¢n t6t quy dinh vé an toan phong chéy va chira chay, ing

phé su cd, tinh huéng khin cép theo nhiém vy dugc phéan cong. 20
Bao quan tbt va sir dung vit tu, trang thiét bi phuc vu trong giit _
phuong tién hi€u qua, tiét kiém.

G. Péi véi cdc vi tri khdc 60
Hoan thanh day du cac nhiém vu duge cap c6 thAm quyén giao, 20
dam bao chét lugng va hiéu qua theo yéu cau.

Tuan thi quy trinh dam bao an toan lao dong, v¢€ sinh cong sd, 20
phong chdy chira chay theo quy dinh.

Béo quan, sir dung tbt vat tu, dung cu lam viéc. Str dung ding

muc dich, tiét kiém va hiéu qua céc vit tu, trang thiét bi phyc vu 20

d) M6t s6 Ivu y v& nguyén tic chAm diém’:

9} Déi véi cdc truong hop vi pham cac tiéu chi ve Y thike 6 chirc kp ludt,
pham chat dao dirc: o] tung tidu chi rer 01 diém tro' len/lan vi pham. Truong hop da
trir hét s8 diém nhung #idp tuc vi pham thi tric tidp vio Téng so diém dat dwoc truée

khi phan logi.

(2) Péi v6i cdc truong hop vi pham cdc tiéu chi vé Két qud thuc hién chirc

trach, nhiém vu dwoc giao:

- Bi cip c6 thAm quyén hoiic cép trén nhic nho: trir 02 diém trd 1én/1an/tiéu chi.

I Trong Diém d nay cac co quan, don vi quy dinh r& mirc diém trir cy thé cho timg tiéu chi 44 néu & trén.
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- Bi c4p c6 thdm quyén hogc cap trén phé binh, khlen trach va xem xét xir ly:
it 04 diém tré 1én/lan/tiéu chi. )

(3) Cén cr nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc cua tung
nhom ti€u chi néu trén va tinh hinh dc diém cva dia phuong, don vi, Thi truong cdc
co quan, 16 chitc, don vi thudc va tryc thudc xdy dung thang diém chi tiét dé thyc
hién cho phu hop (nhung khéng dugc tréi nhém tiéu chi co ban va khung didm tbi da
dat dugc cua timg nhém tiéu chi néu trén).

(4) Cac tiéu chi dwoc phép chdm diém 1é dén 0,5 diém.
2. Phén loai
a) X4c dinh Téng s didm chinh thic:

Téng s6 diém chinh thic (thang diém 100) = Tong s6 diém dat duge & tat ca
cac tiéu chi néu tai Khoan 1 Pidu nay - So diém bj trir bd sung (do vi pham nhiéu
14n, bi trir thém ngoai sb diém cua tiu chi).

b) Phan loai:
Phén loai Piéu kién
A A =X ’ I N A
Hoén thanh xuét séc nhiém vy Tong.sxo di€m chinh thiac tir 90 dén
100 di€ém

Téng s6 diém chinh thic tir 75 dén

Hoéan thanh t6t nhiém vu du6i 90 didm
A A o A g y ~ A
Hoén thanh nhiém vu Tor'lig sO ilem chinh thirc tir 50 dén
dudi 75 di€ém
A A o A r , y e
Khéng hoén thanh nhiém vu ggng so diém chinh thitc dudi 50
i€m
Luwu y:

- Nguoi lao dong bi ky luat trong quy bj danh gid khong hoan thanh nhiém vy.
- Trong quy, ngudi lao dfng c6 bao nhiéu ngay lam viéc thyc té, cu01 quy s€

dugc ngudi co tham quyén xem xét, ddnh gid hiéu quad cong viéc doi véi sé ngay lom
viée thuc té 36 dé 1am co s& giai quyét chi thu nhap ting thém.

Chwong IT
QUY TRINH PANH GIA, PHAN LOAI

Piéu 8. Quy trinh dénh gida, phan loai

1. T ngay 25 dén ngay 30 thang cubi quy, cic phong, ban, don vi truc thude
thyc hién va hoan thanh viéc danh gi4, phén loai ngudi lao ddng. Gdm cac budc sau:

a) Nguoi lao dong 1am bao cdo ty dénh gia két qua cong tic (theo Mau sé 1A).
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b) Pdng nghiép” danh gid, nhan xét cho ngudi lao dong theo Mau 2A.

¢) Cép hoic ngudi co thim quyen nhén xét, ¢danh gia, phén loai ngudi lao dong
danh gia, nhén xét truc tiép vao Mau 1A.

2. Cham nhét sau 03 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia, phan
loai; cac don vi phai thong bao cong khai két qua danh gia, xep loai dén ngudi lao
dong dé b1et va giri hd so danh gia vé& B4 phén T4 chirc dé tdng hop trinh cap c6
thdm quyén phé duyét.

3. Trong vong 03 ngay lam vi€c ké tir ngay cac don vi cong khai két qua danh
gia, phan loai nguou lao dng hang qu;f néu khong dbng ¥ véi ket qua danh gi,
phan loai thi ngudi lao dong dugc quyen khiéu nai véi ngu'm ¢6 thdm quyén dénh
gié, phan loai. Néu van khong dong v két qua thi khiéu nai 1én Giam dbc/Ch tich/ ..
Quyet dinh glal quyét khiéu nai cia Gidm d6c/Chu tich/... 13 quyét dinh giai quyet
khiéu nai cudi cing.

Diéu 9. Chi thu nhép ting thém

1. Chi chi thu nhép ting thém dbi véi truong hop trong quy hoan thanh t6t
nhiém vu tr& 1én.

2. Can cir két qua danh gla, phén loai va muc chi thu nhap ting thém duge thyc

hién theo quy ché chi tiéu ndi bd, thuc hién chi thu nhap ting thém dam bao dan chu,
minh bach, cu thé:

a) Nguoi lao dong c6 thdi gian cong tac tron quy va dugc phén loai hoan thanh
xuét sic nhiém vu dugc hudng tron mic thu nhép ting thém theo Cong van sb
180/UBND-VX ngay 13 thang 01 ndm 2020 cua Uy ban nhin din Thanh pho.

b) Ngudi lao ddng c6 thoi gian cdng tic tron quy va duge phan loai hoan thanh
t6t nhiém vu du'orc hudng mirc 80% cua ngudi hoan thanh xuat sic nhiém vy, ti
thidu 3.000.000 ddng (ba triéu ddng)/ngudi/quy’.

3. Trudng hop ngudi lao dong khong cb thoi gian cong tac tron quy, néu duoc
dénh gia, phan loai hoan thanh t5t nhiém vy tré 1én thi dugc huong thu nhép ting
thém bing mirc thu nhip binh quén 01 ngay lam vi€c (theo murc d6 hoan thanh
nhiém vu dat dugc) nhén véi s6 ngay 1am viéc thue té trong quy.

4. B6 phan K& toan x4c dinh nguon kinh ph1 1ap du toan va quyét todn kinh phi
chi thu nhép ting thém va hudng din céc don vi thyc hién theo quy dinh.

Ditu 10. Hb so danh gi4, phéan loai

Hb so d4nh gi4, phan loai hang quy dugc huru tai B phan T chirc gdm:
1. Phiéu tu d4nh gi4, chAm diém phan loai cia timg cé nhén.

2. Bién ban hop théng nhit d4nh gia cta don vi.

3. Danh sé4ch tdng hop két qua d4nh gi4, phan loai ngudi lao dong.

% Thi truéng co quan, don vj quy dinh cu thé thanh phin, d6i tuong 12 ddng nghiép thyc hién dénh gid Mu 2A cho
ngudi lao dfng va néu rd trong Quy dinh do co quan, don v; ban hanh

3 Mirc thu nhép duge huéng do Thu trudng co quan, don vi quyét dinh cy thé va néu 18 trong Quy dinh nay; mirc
t4i thidu thye hién theo Céng vin sé 180/UBND-VX ngay 13 thang 01 nim 2020 ciia Uy ban nhén dan Thanh phé

8
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. Chwongnlt
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. T chikc thye hién

1. Cén cr céc ti€u chi danh gia, phan loai ngudi lao ddng, trong @6 phai tinh
dén ty 18 khéi lugng cong viée cia ngudi lao dong da thuc hién so véi khéi luong
cong viéc chung cuia co quan, don vi.

2. Phong T6 chirc can bo/Vén phong/Phong Noi vu va Thu trudng céc don vi
truc thude chiu trach nhiém té chirc thyc hién viéc danh gla, phén loai ddi véi ngu'cn
lao d9ng hang quy theo quy dinh tai Quyet dinh nay va giri bédo céo két qua danh gis,
phén loai ngudi lao dong thude tham quyen quén ly vé Phong Té chirc can b§/Vin
phong/Phong No6i vu (Bo phan Tb chirc) dé tdng hop ngay sau khi hoan tit viéc danh
gi4, phan loai dbi véi ngudi lao dong hang quy.

3. Phong T4 chirc can bd/Vian phong/Phong N6i vu (BO phén Té chuc) co trach
nhiém theo d&i, kiém tra, tdng hop, bdo cao Lanh dao co quan, don vi vé két qua
dénh gié, phan loai ngudi lao d9ng hang quy tai co quan, don vi.

4. Nguoi lao dong

a) Thyc hién nghlem tic cac quy dinh vé danh gid, chim diém va phén loai.
Phén 4nh kip thoi viée trién khai thyc hién dénh gia, phén loai tai don vi chua diing
hodc chua nghiém tuc véi Phong T4 chitc c4n bo/Vian phong/Phong Noi vu (Bo phén
T4 chirc) @ téng hop bao cdo Gidam dbc/Chu tich...

b) Pugc quyen bao huru y kién v& két qua tu danh gid, phén loai hang quy cia
minh va c6 quyén khiéu nai v6i Giam d6c/Chu tich trong truong hop khong dong y
v6i quyét dinh mirc phan loai d6i véi ban than minh, nhung phai chap hanh két luin
nhan xét, d4nh gi4 cta cip c6 thim quyén.

Diéu 12. Trach nhiém thi hanh

Trong qué trinh thuc hién Quy dinh, néu c6 khé khin hodc c6 vén d& méi phat
sinh, cac phong, ban, don vi truc thuéc phdi hgp véi Phong Td chirc can bd/Vin
phong/Phong Noi vu... trinh Giam d6c/Chit tich/... xem xét didu chinh, sira d6i, bd
sung Quy dinh cho phu hop véi cic quy dinh va thuc tién./.
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Miéu 14

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
(Ap dung cho ngudi lao dpng theo Nghj dinh sé 68/2000/ND-CP vi Nghj dinh sé 161/2018/ND-CP)

Ky danh gia: ... /20...
Ho va tén:
Vi tri cong tdc:
Don vi cong tac (phong, ban...):
- PIEM
. L . PIEM PIEM - | GHI
STT TIEU CHI PANH GIA . . THUC TE ,
TOIDPA | T
OI b U CHAM DAT PUGC CHU
Y thike t6 chire k§ luét, phim chit dao dirc
(O tig tiéu chi trie 01 diém/én vi pham. Truong
1 |hop da trix hét 56 diém cia tiéu chi nhung tiép tuc vi 20
pham thi trit b6 sung vao téng sé diém dat dugc trude
khi phdn logi)
1 |Chép hanh nghiém v& thoi gian lam viéc 5
9 Khéng vi pham phép luat, ndi quy, quy ché lam viéc 6
ctia co quan, don vi.
3 Thai d¢ nghiém tic thuc hién cong viéc, nhiém vu 5
dugc giao. '
Tuén thu tinh thir béc, ky cuong noi cong tic. Thyuc
hién t8t quy dinh v& giao tiép va tmg xir dbi v6i can b,
4 | . o ea , g n s 2 1A LA 4
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va ca nhan, td
chirc dén lién hé cong tic
II |Niang lwc va k§ niing 20
5 |Co tinh thén trich nhiém, chii dong dé xudt tham muu .
cép c6 thAm quyén giai quyét cong viéc dugce giao.
6 Bio c4o kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, -
két qua thye hién nhiém vu.
Phéi hop, tao 1ap mbi quan hé t8t véi c4 nhén, tb chic
7 | . 1:a in e 6
0 lién quan trong thuc hién nhiém vy.
Két qua thye hién chie trich, nhiém vy dwge giao
(lwa chon 01 myc theo vi tri viéc lam dang thuc hién.
XII |Truong hop 01 cd nhdn dugc ky hop dong thuc hién 60

nhiém vu ctia nhiéu vi tri viéc lém khdc nhau thi lva

chon vi tri dwgc phdn cong chinh)




‘l ral » I 4 re
Daoi vdi vi tri Lai xe

60

Pua d6n 1anh dao, can bo, cong chirc, vién chirc va van
chuyen tai liéu, trang thiét bj cta co quan, don vi di va
dén dtng dia diém, thdi gian theo yéu chu cong viée,
nhiém vu cong téc.

20

Tuén thu phap luét vé an toan giao thong, dam bao an
toan cho ngudi va tai liu, trang thiét bi; xir 1y tdt céc
sw cb phat sinh trong qua trinh st dung, khai thac
phuong ti€n.

20

10

bam bao phuong tién trong tinh trang sir dung tbt.
Thuong xuyén kiém tra, bao dudng phuorng tién dinh
ky theo dung quy trinh; sir dung vat tu, thiét bi va nhién
liéu hiéu qua, tiét kiém.

20

Déi véi vi tri Bio vé

60

Pam bao trit ty trong khubn vién co quan, don vi,
khong xay ra tinh trang mat trit tu

20

Dam bao an toan v& tai san, khong xay ra mat mét hogc
hu héng, hao ton do nguyén nhén chi quan.

20

10

Thyc hién tét quy dinh vé& phong chdy va chira chéy,
ung pho su cb, tinh hudng khén cép theo nhiém vy
duoc phéin cong

20

Dédi vdi vi tri V¢ sinh

60

Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach s&, ngin
nép trong khuén vién co quan, don vi; khong dé xay ra
tinh trang 6 nhi®m, mAt v& sinh trong khu virc dugc
phén cong.

20

Tuén thil quy trinh dam béo an toan lao ddng, vé sinh
cong s6, phong chéng dich bénh theo quy dinh.

20

10

Bao quan, sir dung tét dung cu lam viée. Sir dung dang
muc dich, tiét kiém va hiéu qua c4c trang thiét bi phuc
vu cong viéc.

20

Déi vdi vi tri Sita chiva trang thiét bj

60

Kip thoi stra chira, khic phuc thay thé trang thiét bj hu
hong, dam bao cac trang thiét bi trong diéu kién t6t

20

Tuén thi quy trinh ddm bao an toan lao ddng, v¢ sinh
cOng s&, phong chay chira chdy theo quy dinh

20

10

Bao quan, sir dung tt vat tu, dung cu lam viéc. St
dung diing myc dich, tiét ki€ém va hi¢u qua cac vt tu,
trang thiét bi phuc vu cong viéc.

20




Dii véi vi tri Trong gii¥ ph wong tién di lgi ciia cdn
b, cong chikc, vién chiec va khdch dén lam viéc tai
co quan, don v§

60

Déam-béo trét tw, ngéin nip; khéng xay ra tinh trang mét
trat tw trong khu vuc trong gitt, luvu d4u phuong tién
clia co quan, don vi

20

Dam béo an toan vé tai san, khong x4y ra mit mat hogic
hu héng, hao ton do nguyén nhéin chii quan.

20

10

Thyc hién t&t quy dinh v& an toan, phong chay va chira
chay, tmg phé su cd, tinh huéng khin cip theo nhiém
vu duge phin cong. Bao quan t6t va sir dung vt tu,
trang thiét bj phuc vu tréng giit phuong tién hiéu qua,
tiét kiém.

20

Xe re » . 4 3
Daoi vdi cdc vi tri khidc

60

Hoan thanh day du cac nhiém vy duoce cap c6 thAm
quyén giao, dam bao chét lugng va hiéu qua theo yéu
cau.

20

Tuén thi quy trinh ddm bao an toan lao dong, vé sinh
cdng s, phong chdy chita chdy theo quy dinh

20

10

Bao quan, sir dung t&t vt tu, dung cu lam viéc. Sur
dung ding muc dich, tiét kiém va hiéu qua c4c vt tu,
trang thiét bi phuc vy cdng viéc.

20

Téng sb diém dat dwge (I+II+1IT)

100

S0 diém bj trie b6 sung (néu cd)

TONG SO PIEM CHINH THUC (%)
(= Té’ng 56 diém dat dugc - S6 diém bj tric bé sung)

KET QUA PHAN LOALI:
Téng s6 diém Két qua phén loai
chinh thire (*) (dénh ddu X)
Phéan loai mire do Khung Newdi
hoan thanh nhi¢m vu didm |- Ngudi c6 — o
. Cd nhin tw y: ,, Cd nhin tw | cé tham
) tham quyén £ . 2
cham vy xép loai quyén
cham £ ,
xeép logi
S £, L 1en Tir 90
Hoan thanh xudt sdc nhiém vu dén 100
Tie 75
Hoan thanh t6t nhiém vy dén dudi

90




Tie 50
Hoan thanh nhiém vu dén dudi
75

Duedi 50

Khéng hoan thanh nhi€ém vu Hidm

...y NGAY.... thdng... ndm 20...
NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi rd ho tén)

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN DPANH GIA:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

..., Nay.... thdng... nam 20...
NGUOT CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)
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DPANH GIA VA PONG GOP Y KIEN POI VOI PONG NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

 Méu 24

(Ap dung cho ngudi lao dpng theo Nghj dink s8 68/2000/ND-CP v Nghj dinh s4 161/2018/NP-CP)
Ky danh gia: Quy..... /20...

Ho va tén ngwoi dwge ddnh gia:
Vi tri cOng tic:

Don vj cong tac: (phong, ban...)

N : prEMTOr | PIEMDONG .
STT TIEU CHI PANH GIA DA NGHIEP GHI CHU
DANH GIA
I |Y thire tb chire k§ ludt, phim chit dao dirc 20
1 Chép hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc 5
9 Khong vi pham phép luit, ndi quy, quy ché 1am viéc cia 6
co quan, don vi.
3 Thai d§ nghiém ttc thye hién cong viée, nhiém vu duoc 5
giao.
Tuén thu tinh thir béc, ky cuong noi cong tac. Thyc hién
4 tot quy dinh vé giao tiép va tmg xir dbi v6i can bb, cong 4
chiic, vién chirc, ngudi lao dong va c4 nhén, td chirc dén
lién hé céng tac
II |Nang lrc va k¥ néiing 20
s C6 tinh thin tréach nhiém, chu dong @ xudt tham muu .
cép c6 thim quyén giai quyét cdng viéc dugc giao.
6 Béo cdo kip thoi, chinh xac véi 1anh dao vé tinh hinh, 7
két qua thuc hién nhiém vu.
. Phéi hop, tao 14p mbi quan hé t6t véi c4 nhan, tb chirc c6 p
li€n quan trong thyre hién nhiém vy.
TONG CONG (I+II) 40




Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

weey NEAY.... thdng... nam 20...

NGUOI PANH GIA
(ky tén va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

- Truong hop tai phong, ban, don vi truc thudc co nhiéu nguwoi lao dpng ciing céng tdc trong cing 01 vi
tri viéc lam theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP: nguoi lao dong trong cing vi tri viéc lam ddnh gid, nhdn
xét cho déng nghiép theo Méu nay. Néu chi c¢6 01 nguoi lao dng cho 01 vi tri viéc lam thi khong thuc
hién.

- Méu 24 niy c6 thé thuc hién bang vin ban dién tit.
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